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Voorwoord

Beste lezer,

‘ w

Lange tijd is de diskette het meest gebruikte externe opslagmedium voor bestanden
geweest. De opslagcapaciteit van een diskette wordt tegenwoordig echter als te klein
beschouwd. Daarom zijn er andere media ontwikkeld die inmiddels heel betaalbaar
zijn. Twee populaire externe opslagmedia zijn de USB-geheugenstick en de externe
vaste schijf. Een USB-stick is klein en gemakkelijk mee te nemen. Handig als u even
wat bestanden wilt meenemen om op een andere pc te zetten. Een externe vaste
schijf wordt veel gebruikt voor het maken van back-ups van bestanden. Of voor het
bewaren van grote aantallen of omvangrijke bestanden. Denk bijvoorbeeld aan foto-
of videobestanden.

Onderwerp van dit boekje is het werken met USB-sticks of vaste schijven.

Ik wens u veel plezier met dit cahier.

Addo Stuur

Opmerkingen en suggesties over dit cahier zijn van harte welkom.
E-mailadres: info@visualsteps.nl

Een overzicht van alle Visual Steps-boeken vindt u op de website
www.visualsteps.nl Op die website kunt u zich ook met enkele muisklikken online
aanmelden voor de gratis Visual Steps Nieuwsbrief die per e-mail wordt verspreid.
In deze Nieuwsbrief ontvangt u maandelijks informatie over:

- de nieuwste titels en eerder verschenen boeken;

- speciale aanbiedingen en kortingsacties.

Met de gratis Visual Steps Nieuwsbrief blijft u op de hoogte.

Visual Steps ™-methode

De Visual Steps™-methode is een stap-voor-stap-instructiemethode waarmee u snel
en eenvoudig met een computerprogramma leert werken. U legt het boek naast de
computer en voert direct alle opdrachten uit. Door de schermafbeeldingen in het boek
kunt u bij iedere stap controleren of u een instructie correct heeft uitgevoerd.

Alle Visual Steps-boeken zijn volgens dezelfde stap-voor-stap-methode geschreven.
Als u één boek kent, weet u precies wat u kunt verwachten van de andere boeken.
Als de methode u bevalt, kunt u dus zonder aarzeling iedere andere titel van Visual
Steps aanschaffen.
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Hoe werkt u met dit boekje?

Dit boekje is geschreven volgens de Visual Steps™-methode. Het is belangrijk dit
boek stap voor stap door te werken. Als u alle stappen volgt, komt u niet voor
verrassingen te staan.

In dit Visual Steps™-boekje ziet u verschillende tekens. Die betekenen het volgende:

Handelingen
Dit zijn de tekens die een handeling aangeven:

De muis geeft aan dat u iets met de muis moet doen.

Het toetsenbord betekent dat u iets moet typen op
het toetsenbord.

5 De hand wordt gebruikt als u een serie handelingen
moet verrichten die u eerder heeft geoefend of als u
bijvoorbeeld de computer aan en/of uit moet zetten.

Naast deze handelingen wordt op sommige momenten extra hulp gegeven om met
succes dit boekje door te werken.

Hulp

Extra hulp vindt u bij deze tekens:

= De pijl waarschuwt u voor iets.

XK !3ij de pleister vindt u hulp voor het geval er iets fout
is gegaan.

‘{“{-1 Weet u niet meer hoe u een handeling uitvoert? Dan

kunt u dit met behulp van het cijfer achter deze
voetstapjes opzoeken achterin het boekje in de
bijlage Hoe doe ik dat ook alweer?
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Werken met USB-stick en externe vaste schijf

De ‘ouderwetse’ diskette raakt langzamerhand uit de mode. Nieuwe computers
worden steeds vaker uitgeleverd zonder diskettestation.
Vervanger van de diskette is de USB-stick, een
handzaam apparaatje ter grootte van een

aansteker. Dit apparaat wordt ook wel
geheugenstick of memorystick genoemd.
Windows XP ondersteunt het gebruik van /

dergelijke sticks.
USB-sticks zijn verkrijgbaar in diverse geheugencapaciteiten. Een stick van 64 MB is
handig voor niet al te grote bestanden. Er zijn ook USB-sticks van 4 GB of meer. Op
moment van schrijven van dit cahier is 64 GB het maximum. Hoe meer erop kan,
hoe duurder de stick. Een USB-stick kunt u rechtstreeks in een USB-poort van de
Windows XP-computer stoppen.

Externe vaste schijven zijn verkrijgbaar in allerlei
soorten en maten, vanaf 20 tot 120 GB
opslagcapaciteit of meer. Dit apparaat wordt vaak
gebruikt om back-ups van belangrijke bestanden
te maken maar is ook erg handig om grote
aantallen of omvangrijke bestanden op te slaan.
Bijvoorbeeld foto- en/of videobestanden. Externe
vaste schijven worden via een aparte kabel
verbonden met de USB2-poort van de computer.
Sommige typen schijven hebben een aparte kabel voor de stroomvoorziening.
Andere worden via de USB-poort van de computer voorzien van voeding.

Na aansluiten van de USB-stick of de externe vaste schijf op de computer kunt u
bestanden op het medium zetten. Zo kunt u snel een veiligheidskopie van bestanden
maken. Of bestanden meenemen om op een andere computer te zetten.

Het werken met USB-sticks en externe vaste schijven in Windows XP is identiek. In
dit cahier wordt als voorbeeld een USB-stick gebruikt.

In dit cahier ziet u hoe u:

bestanden of mappen kopieert van de vaste schijf naar een USB-stick;
bestanden of mappen kopieert van een USB-stick naar de vaste schijf;

een bestand rechtstreeks vanuit een programma opslaat op of opent vanaf een
USB-stick;

een USB-stick leegmaakt;

een USB-stick veilig verwijdert uit de computer.
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6 Werken met USB-stick of externe vaste schijf in Windows XP

USB-stick of externe vaste schijf aansluiten op pc

USB-sticks en externe vaste schijven sluit u op de USB-poort van de computer aan.
De USB-stick heeft een aansluiting die rechtstreeks in de USB-poort gestoken wordt.
De externe vaste schijf heeft daarvoor een USB-kabeltje. De tegenwoordige
apparaten zijn meestal geschikt voor de snelle USB2-poort van de computer. Als u
die niet heeft gebruikt u de langzamere USB1-poort. Raadpleeg hiervoor zo nodig de
documentatie van uw computer en apparaat.

Een USB-poort g‘

kan aan de voorkant van een
systeemkast zitten:

Of aan de achterkant:———— |

Vaak heeft een pc zowel aan
de voor- als aan de
achterkant USB-poorten.

EZ" Doe de USB-stick in
de USB-poort van de
computer

De stick past er maar op één
manier in. Druk voorzichtig
aan. Lukt het niet? Draai de
stick dan een halve slag en
probeer het opnieuw.

Als u een externe vaste schijf gebruikt, doet u het volgende:

B> Sluitde USB-kabelvan /[
de externe vaste schijf a
aan op de USB-poort
van de computer

In dit voorbeeld is de externe
vaste schijf aangesloten op
een laptop:
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Werken met USB-stick of externe vaste schijf in Windows XP 7

Sommige externe vaste schijven moet u ook verbinden met het stopcontact. Andere
modellen krijgen hun voeding via de USB-poort van de computer. Een USB-stick
krijgt altijd voeding vanuit de USB-poort.

= Let op!

In dit cahier wordt als voorbeeld een USB-stick gebruikt. U kunt echter precies
dezelfde handelingen uitvoeren bij een aangesloten externe vaste schijf. Als u een
externe vaste schijf gebruikt, leest u in de tekst ‘USB-stick’ als ‘externe vaste schijf’.

Wacht even tot Windows XP het apparaat heeft herkend. Als u de USB-stick voor het
eerst in de computer steekt, zal Windows automatisch een melding in een ballonnetje
geven als u de stick kunt gebruiken.

Hier ziet u een voorbeeld van
zo’n tekstballon:

i) Nieuwe hardware gevonden

De nieuwe hardware is geinstalleerd en kan worden gebruikk,

Na deze melding is het apparaat klaar voor gebruik.

Bestand kopiéren vanaf vaste schijf naar USB-stick

In dit voorbeeld ziet u hoe u een serie mappen vanaf de vaste schijf van uw
computer kopieert naar een USB-stick. In plaats van mappen kunt u ook bestanden
op zo'n stick zetten. De werkwijze is identiek. Eerst zoekt u de map op waarin de
bestanden of mappen staan die u wilt kopiéren:

i,
EZ Open de gewenste map op de vaste schijf van uw pc 1

& SlideShow projecti
! Bestand Bewerken Beeld Favoristen  Extra  Help g.f

G\u‘nrige - __/: ? /.-‘: ZFoeken Mappen El' ';5 L‘:] }é n ,_13 {‘T X :I_ll Iﬂ

¢ Adres |2 C:\Documents and SettingsiAddo StuuriMijn documententNisuwe mapSlideShow projectl B Ga naar

EF Selecteer de mappen
of bestanden die u op
de stick wilt plaatsen

- Bestands- en maptaken X
B Klik op
De geselectesrde items
kopigren

_‘& [e geselecteerde items
verplastsen

e i

&, den

x [e geselecteerde items
wermijderen
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8 Werken met USB-stick of externe vaste schijf in Windows XP

In het venster ltems kopi€ren g
kunt u de USB-stick P Hems kopléren @
opzoeken. Selecteer de plaats waar U deze 2 naarkoe wilk kopiéren,
Windows XP geeft in dit Klik. wervolgens op de knop Kopigren,

voorbeeld aan de USB-stick
de naam Verwisselbare schiff.
In dit voorbeeld heeft de stick
de letter F gekregen. Dat kan
op uw computer een andere
letter zijn.

M 3,5-inch diskettestation (4:) A
G Lokaal station {C:)

iy Drvd-rw-station (D:)

ity Cd-rw-station (E:)

s 4 erwisselbare schijf (F:h
=% public op ‘LaCie Ethernet Disk (Mas-lacia)
k) Gedeelde documenten

HEEEE

54

T

| #

E

submappen wilt weergeven, dient u op een van de
plusteke ikken,

[Nieuwe map maken ]\[' Kopiéren %[ annuleren ]

De mappen worden nu Bezig met kopiéren...
gekopieerd naar de USB-
stick: it -

=/ -/

SEDWD.SDF
‘Wan Arcsoft naar Arcsoft

[N NSNS A ... ] Annuleren

Als het kopiéren is voltooid, staan de mappen op de USB-stick.

USB-stick veilig verwijderen

Na het kopiéren kunt u de stick uit de USB-poort halen. Om de USB-stick veilig te
kunnen verwijderen, moet u de stick eerst afmelden bij Windows. Dat gaat als volgt:

B Dubbelklikﬁ het

pictogram rechts
op de taakbalk van
Window.
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Werken met USB-stick of externe vaste schijf in Windows XP 9

U ziet het venster Hardware — [Eoa e i
veilig verwijderen:

% Selecteer het apparaat dat u wilk lozkoppelen of uibwerpen en klik op
Stoppen. Alz wWindows aangeeft dat het veilig iz, kunt u het apparaat wan
de computer lazskoppelen.

Als u meer externe apparaten
heeft aangesloten, ziet u hier
verschillende apparaten

staan. -
EF Selecteer het apparaat )

dat u wilt verwijderen~"

@ Kiik op

Hardwareapparaten:

ISE-apparaat voor mazzaopzlag op Locatie 0

[Eigmw]‘l— Stoppern QJ

[ ] &pparaatonderdelen weergeven

Als u deze ballon ziet, kunt u
de USB-stick veilig uit de
USB-poort halen. ,er Hardware kan veilig worden verwijderd

Apparaat J36-apparaat voor massaopslag kan nu veilig uik het
syskeem worden werwijderd.

B Trek de USB-stick uit de USB-poort van de computer

De USB-stick kunt u vervolgens meenemen om bijvoorbeeld bestanden over te
zetten op een andere computer.

Bestand kopiéren vanaf USB-stick naar vaste schijf

Bestanden kopiéren vanaf USB-stick naar de vaste schijf van een computer, doet u
als volgt:

EZ Doe de USB-stick in de USB-poort van de computer
Wacht even tot Windows XP het apparaat heeft herkend. Als u de stick voor het eerst

in de computer steekt, zal Windows weer automatisch een melding in een ballonnetje
geven dat u de stick kunt gebruiken. Nadat de USB-stick door Windows is herkend:

£,
EZ Open het venster Deze computer 2
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10 Werken met USB-stick of externe vaste schijf in Windows XP

In het venster Deze computer RIEXEIING A=1ES]
Ziet u de Onderdelen Van UW Bestand Bewerken  Eeeld Faviri\eten Extra Help ﬂ.’
pc. De USB-stick wordt \J © - | Pasten [ waree |-

Adres | ¥ Deze computer v| Ganaar  Morton Antivirus &) +

weergegeven als
Verwisselbare schijf:

#+| stations op lokale vaste schijven
Systeemtaken £

Systeeminformatie e =gl
WEEITEYEN

- . Windows P Installatie (F:)

‘L) Programma's installeren of Prof ML (C:)

verwijderen

B Dubbelklik op

E} Een insteling wijzigen

= o @ (e S R Stations met verwisselbaar medium
. [ ) :.':)
werwisselbare \g > =
. . 2 CYD-skation  Cred-rw-sta...
schiif (G:) diskettestati.. (D) (€

B I¥lijn ducmenten
Let op! Op uw computer kan G corfrateschem
de letter (G:) die achter

Verwisselbare schijf staat,

een andere letter zijn.

Details

Yerwisselbare schijf (G:)
Werwisselbare schijf

Eestandssysteem: FAT

In het venster ziet u nu de <zl sl E’IFEH

inhoud Van de USB—StiCk: Bestand  Bewerken  Beeld Favﬂileten Extra  Help . A L i
@Vﬂr\ge - O - |1T p \'Zneken - Mappen Ev I'$ |_|_"| }6 m Ij} {{t x \j Iﬂ
Adres ‘w v| Ga naar

EF Selecteer de mappen
£e3
of bestanden ¢~

Bestands- en maptaken

|3 De geselecteerde items
werplaatsen

D De qeselecteerde items kopigren

B Klik op O T ftm -

De geselectesrde items R =

kopigren
In het volgende venster Stsiits o TS @
selecteert u de map op de -
vaste schijf waar u deze Selecteer de plaats waar u Presentatie-cd naartoe wilk
mappen naar toe wilt kopigren. Klik vervolgens op de knop Kopiéren,

kopiéren, bijvoorbeeld de

map Mijn documenten. 5
B Klik op ) [ ———— {2 Annotation Pilot Files
[ dlipz.2
|;E]| Mijn afbeeldingen
B Klik op TN hé_ll Mijn muziek,
N [ Mijn ontvangen bestanden
De mappen of bestanden (2D My Albums »

worden nu gekopieerd.

&ls 1 submappeiNgilt weergeven, dient u op een van de

plustekens te klikkem
Kopiéren [ Annuleren ]
g

[Nieuwe map maken ]

Na het kopiéren kunt u de USB-stick weer op de veilige manier uit de computer halen

door eerst op het pictogram op de taakbalk te klikken.

BEZ" Verwijder de USB-stick op de veilige manier uit de USB-poort van de
i
computer o4
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Werken met USB-stick of externe vaste schijf in Windows XP 11

Bestand rechtstreeks opslaan op USB-stick

Vanuit een programma kunt u rechtstreeks een document of bestand waaraan u
werkt, opslaan op een USB-stick. In dit voorbeeld ziet u hoe dit in het programma
WordPad werkt. In andere programma’s werkt het op dezelfde manier.

£
B> Start WordPad t¢ >

U ziet het venster van B2 bocynent - WordPad EEX
Bestand EBewerken Beeld Inwoegen Opmask Help

WordPad: NEH SR # Bo B
Avial | |10 v |Wwesters v B UMD \é\% = =

- B - - - T NS TR IR § RIS RNV RO V. L |- ER N A

3 Typ een stukje tekst i

Dit is een testdocumentje

Dit documentje gaat u
opslaan op de USB-stick.

Druk op F1 voor Help

EZ Doe de USB-stick in de USB-poort van de computer

Wacht even tot Windows XP het apparaat heeft herkend. Als u de stick voor het eerst
in de computer steekt, zal Windows automatisch een melding in een ballonnetje
geven dat u de stick kunt gebruiken. Daarna kunt u verder gaan:

E‘ KI i k op & Document - WordPad

S SN Bewerken  Beeld Inwoegen Opmask Help
el
3]
O g %
Ctrl+5 10 v [westers v B 7 U@ E|E

B Klik op Cpslaan als. .. T=a i
\/'Mw-E-I-B‘I‘7-\‘8‘I-S-\‘1U‘I-11-I-12‘I‘13-\-14-!515-\‘15‘“17-\-
Afdrukken... Chrl+P
b

Pagina-insteling...

Werzenden...

Afsliiten

Het actisve document opslaan onder een nisuwe naam
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12

Werken met USB-stick of externe vaste schijf in Windows XP

(P Klik op * naast

LD Mijn docurmenter

U ziet nu een lijst met 0.a. de
onderdelen van uw computer:

In dit voorbeeld heeft
Windows de USB-stick de
naam == VYerwisselbare schijf (G:)
toegekend. Dat kan op uw pc
een andere letter zijn dan
(G).

B Klik op

o Yerwisselbare schijf (&) \/

U kunt het documentje nu
laten opslaan op de USB-
stick:

@ Kiik op [_esksn | =

Het documentje wordt nu
opgeslagen met de naam
Document.

Opslaan als E| g|

Opslaan in: B Mijn documenten /v o ? e Elv
% Orlangs geopend
T TA—— saublad
L‘ﬁﬁ (2} Miin documem
Onlangs ¢ Deze computer
gecuen A 35inch diskettestation [£:]
= e Windows XP Prof ML [C:]
L% i DVD-station (D:)
Bureaublad s Dwd-rw-station [E:]
“e@ |nstallatie [F:]
/'-/- u.ﬁ"
HMiin
documenten

or

Deze confuter

Bestandsnaan:

v Opzlaan
v Annuleren

Document

D
Miir Opslaan als bpe: | AT F-indaling
netwerklocaties

Opslaan als E| g|

Q7 @

Opslaan in: | <« Yerwisselbare schif [5:) w

Y

LG

Onlangs
geopend

i
documenten

9

Deze computer

‘.'_‘] Bestandsnaam: | Daocument
3 :
Min Opslaan als ype: | R TFindeling v

hetwerklocaties

U ziet hierna weer het venster van WordPad.

£
B> Sluit WordPad ¢ ©

Bestand rechtstreeks openen vanaf USB-stick

U gaat een document of bestand rechtstreeks vanaf USB-stick in WordPad openen:

£
B> Start WordPad t¢>

@ Klik Op Bestand

OpEnen. ..

B Klik op

© 2006 - Addo Stuur / Visual Steps
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WS Cies

Cpenen. .
Cpslaan
Opslaan als,.,

10 v | |westers

T ED SRS IR FLA

Afdrukken... Chrl+P

Afdrukwoorbeeld
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Werken met USB-stick of externe vaste schijf in Windows XP

13

(P Klik op * naast

LD Mijn docurmenter

U ziet nu een lijst met 0.a. de
onderdelen van uw computer:

In dit voorbeeld heeft

Windows de USB-stick de
naam = vYerwisselbare schijf (G:)

toegekend.
Dat kan op uw pc een andere

letter zijn dan (G:).

B Klik op
= Verwisselbare schijf (G

U ziet nu de inhoud van de

USB-stick.

B KIlik op het bestand
dat u wilt openen

B Klik op |_Oreren _|— )

Openen @El
Zoeken in: B Miin documenten Y o ¥ E'
%y Orlangs geopend
2 Bureaublad
in documenten
Onlangs _J Deze compuler
geopend & 2 5nch diskettestation (4]
= <o Windows P Prof NL [C:)
€ s DVD-station (D)
Bureaublad i Dvdnw-station [E:)
e |nstallatie (F:]
—’/' ~Zfiiim netwerklocaties l%
Hiin
documenten
Dieze ghmputer
:_3 Bestandsnaam: v
Miin
netwerklocaties | Bestandstypen: | RTF-ndeling [*.1tf) v
Openen 2
Zoeken in: | e Yerwizzelbare schif [G:) b \‘) ¥ E\‘
By iy JOCUme
geopend
7_.%%
Bursaublad
Miin
documentern
-
e
Deze computer
M_,L] Bestandsnaam: | Document
iin L
netwerklocaties | Bestandslypen: | RTF.indsling [°.1tf) v

‘
HELP! Ik zie het bestand niet in venster Openen

Ziet u in het in het venster
Openen niet uw document of
bestand terwijl u zeker weet
dat het wel op de USB-stick
staat? Doe dan het volgende:

B Klik op ¥ naast het
vakje Bestandstypen; —0—~7 |

(B Klik op Ale bestanden(*] ——

Nu worden alle bestanden op

[
Onlangs
geopend
T_H
Burzaublad
Mijrn
documenten
-
)
ﬂk wiord voor Windows [-.doc)
Deze computer ebesus e [*.viri]
RTF-indeling "
= Tekstdocumenten [*tut)
‘_} Tekstdocumenten - M5-D0S-indeling [7.tat]
L Bestandsnad Unicode Tekstdocumenten [ txt
Miin Alle bestanden(® )

netwerklocaties | Bestandstypen: | Tekatdacumenten (* tt)

de USB-stick getoond.

k Annuleren

Het document zal worden geopend in WordPad. U kunt er nu verder aan werken.
In dit voorbeeld is dat echter niet nodig. U gaat WordPad afsluiten en daarna kunt u
de USB-stick weer op de veilige manier verwijderen uit de USB-poort.

: fr6
E5 Sluit WordPad *
© 2006 - Addo Stuur / Visual Steps
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Werken met USB-stick of externe vaste schijf in Windows XP

EF Verwijder de USB-stick op de veilige manier uit de USB-poort van de
£,
computer £

USB-stick leegmaken

Bestanden verwijderen die op een USB-stick staan, doet u als volgt:
ES- Doe de USB-stick in de USB-poort van de computer

Nadat de USB-stick door Windows is herkend:

£,
EZX Open het venster Deze computer 2

In het venster ziet u de
onderdelen van uw pc. De
USB-stick wordt in dit
voorbeeld weergegeven als
Verwisselbare schijf:

S

Verwisselbare
schijf (&2}

(B Dubbelklik op

Let op! Op uw computer kan
de letter (G:) een andere
letter zijn.

In het venster ziet u nu de
inhoud van de USB-stick:

EF Selecteer de mappen
f3
of bestanden eff

B Klik op

)( Deze map venwijderen

Als u een bestand had

geselecteerd, klikt u op
¢ Dit bestand verwijderen

Bij meer bestanden of

mappen kiest u voor

¥ De geselecteerde items
verwijderen

2 Deze computer

Bestand Bewerken Beeld Favorieten  Extra  Help

Mappen El -

¢ </ 'ﬂ' /-\‘ Zoeken

Adres | 'Y Deze computer

Systeemtaken 2

Syystesminformatie e S
weergeven N §

= | windows %P Installatie (F:)

Y Programmas installeren of prat HL fo

werwijderen
[ Eeninsteling wijzigen
&3 Deze schiff uitwerpen

2 2

3,5-inch
disksttestati...

Andere locaties

- ~eherklocaties
1) Mijn documeTTe
[ Configuratiescherm

Details

#  Stations op lokale vaste schijven

Stations met verwisselbaar medium

DVD-station  Dwd-rw-sta...

L3

A .Ga naar  Morton Antivirus &1 -

)
S

== Verwisselbare schijf (G:)

Bestand Eewerken EBeeld Favorieten  Extra  Help

G Varige = J ? /.. ) Zoeken Mappen
Adres | Se® Gy
Bestands- en maptaken 3

Em Deze map een andere naam
gEvEn

_& Deze map werplaatsen

D Deze map kopigren

g Deze map op het web
publiceren

I Deze map delen

=) De bestanden in deze map
per e-mail verzenden

¢ Deze map verwijderen

Andere locaties

i§ Deze computer

,‘:‘, Mijn documenten
!.3 Mijn netwerklocaties

El-

>

| BY canaar | hiorton Antivirus &) -

De bestanden of mappen worden nu van de USB-stick verwijderd.
Hierna kunt u de USB-stick weer op de veilige manier uit de computer halen:

EF Verwijder de USB-stick op de veilige manier uit de USB-poort van de

£,
computer o 4
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Achtergrondinformatie

USB1 en USB2

USB staat voor Universele Seriéle Bus. Er zijn twee soorten USB-poorten: USB1 en
USB2. USB2 is razendsnel. De communicatie gaat via USB2 sneller dan via Firewire
of enige andere poort. Om een idee van de snelheid te krijgen: de
gegevensoverdracht via USB2 is 1.400 keer sneller dan de snelheid tussen een
computer en een diskette. USB1 is een stuk minder snel. De meeste USB-sticks
ondersteunen USB2, maar u kunt alleen van de hoge snelheid profiteren als uw pc
over zo'n poort beschikt. Is dit niet het geval dan kunt u gewoon de USB1 poort
gebruiken. In dat geval bent u wel gebonden aan de maximale snelheid die voor die
poort geldt. De huidige externe vaste schijven zijn vrijwel zonder uitzondering
geschikt voor USB2.

Externe vaste schijf formatteren

Veel externe vaste schijven zijn klaar voor gebruik als u ze aanschaft.

In sommige gevallen moet u echter zelf de vaste schijf nog voorbereiden voor
gebruik. Is de schijf nog niet geformatteerd, dan moet dat eerst gebeuren. Dit
formatteren moet eenmalig worden uitgevoerd. Ook als de schijf beschadigd is
geraakt, moet deze handeling worden herhaald. Op webpagina
www.microsoft.com/netherlands/ondernemers/techniek_techniek/harddisk.aspx#4
vindt u daar informatie over. Ook in Windows Help en ondersteuning vindt u
informatie over dit onderwerp.

Veel externe apparaten zoals computermuizen, toetsenborden, digitale
fotocamera's, printers en scanners sluit u met een USB-kabel aan op uw computer.
Op iedere pc kunnen 127 USB-apparaten tegelijk worden aangesloten. Sommige
computers beschikken slechts over twee of drie USB-poorten. U heeft er in dat geval
dus al snel te weinig. Om het aantal poorten te vergroten, kunt u handige
verdeelkastjes met extra aansluitingen kopen: de zogenaamde USB-hub.

Zo'n hub biedt vier, zes of acht extra
aansluitingen. Zo'n USB-hub is ook handig als
de USB-poorten aan de achterkant van uw
computer zitten. Even snel een USB-stick,
externe vaste schijf of digitale camera
aansluiten kan in dat geval lastig zijn.

Een USB-hub legt u op uw bureau, zodat het aansluiten en afkoppelen van
apparaten veel gemakkelijker is.
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Bijlage Hoe doe ik dat ook alweer?

£
In dit boekje zijn sommige opdrachten voorzien van voetstapjes: X
In deze bijlage zoekt u aan de hand van het cijfer op hoe u een handeling uitvoert.

feq

)

& 4

Map openen in Mijn
documenten

.’I'

® Dubbelklik op de gewenste
map fes

Venster Deze computer

openen

.y
® Kiik op IRk

® Klik op E Deze compukter

Meerdere bestanden en/of

mappen selecteren

@ Kilik op de eerste map of het
eerste bestand

Gl ]\
@® Druk op ' en houd

deze ingedrukt

&6

@ Klik op de andere mappen
en/of bestanden die u wilt
selecteren

USB-stick op veilige manier
verwijderen uit USB-poort
@ Dubbelklik op het pictogram

rechts op de taakbalk van
Windows

In het venster Hardware veilig
verwijderen:

@ Kilik op de USB-stick die u
wilt verwijderen

® Kiik op
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® Wacht tot u deze ballon ziet:
j} Hardware kan veilig worden verwijderd
Apparaak LUSB-apparaat voor massaopslag kan nu veilig uit het
systeem worden verwijderd,

® Trek de USB-stick uit de
USB-poort van de computer

Starten van WordPad

2y
® Kiik op
@® Wijs aan

® Wijs aan

E Bureau-accessoires

® Kiik op LAREEES

WordPad afsluiten
® Klik op Bestand

® Klik op afshuiten





